
 

 

ขั�นตอนดาํเนินการจดัโครงการอบรม สํานักงานวทิยบริการด้านสิ�งแวดล้อม 

คณะสิ�งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวทิยาลยัมหิดล 
 

ผู้รับผดิชอบ    กจิกรรมและผู้ที�เกี�ยวข้อง   เอกสารประกอบ 
       

1. บนัทึกขอ้ความ เรียน 
คณบดี เรื�อง ขอแต่งตั�ง
คณะกรรมการโครงการฯ 

2. โครงการฝึกอบรม+

ค่าใชจ่้าย 

 

3.  จดัทาํเอกสารการขอยมืเงิน

คณะ กรณียมืเงินคณะเกิน 

50,000 บ.ตอ้งทาํเรื(องขอ

เปิดบญัชีธนาคาร 
 

 

       

 

    

     

 

 

 

         ถ้าไม่ผ่านความเห็นชอบ 

        จากคณบดี 

                 ต้องพจิารณาแก้ไขตามที� 

                 คณบดเีสนอหรือตอบ 

                ข้อซักถามจากคณบดี 

     แล้วแต่กรณ ี
 

 

          

 

 

 

จบขั�นตอน 

เมื�อดาํเนินโครงการเสร็จสิ�น สรุปค่าใชจ่้ายทั�งหมด 

ดาํเนินการคืนเงินยืมคณะ และสรุปค่าตอบแทน

บุคลากรภายในคณะ 

สรุปผลการดาํเนินงานต่อแหล่งทุนหรือ

ผูบ้งัคบับญัชา 

หวัหนา้โครงการ/ 
ผูรั้บผิดชอบ/ผูที้�ไดรั้บ
มอบหมาย 

ระยะเวลา 45 วนั นบัจากวนัสิ�นสุดโครงการ 

เริ�มตน้ 

รับแจง้การขอจดัโครงการอบรม 

แต่งตั�งคณะกรรมการโครงการฯ 

ประชุมคณะกรรมการเพื�อวางแผนการดาํเนินการจดัอบรม 

ทาํบนัทึกเสนอโครงการพร้อมงบประมาณเพื�อขออนุมติั

จดัโครงการและหลกัการค่าใชจ่้ายผา่นผูช่้วยคณบดีฝ่าย

บริการวิชาการฯ รองคณบดีฝ่ายคลงัฯ คณบดีตามลาํดบั 

ดาํเนินการจดัโครงการฝึกอบรมตามวตัถุประสงคโ์ดย

ประสานงานกบัหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งทั�งภายใน และภายนอก 

รวมทั�งแหล่งทุน และผูเ้ขา้รับการอบรม 

แจง้คาํสั�งกรรมการ/

ประชุมกรรมการชุด

ดงักล่าว 

สํานักงานวทิยบรกิารดา้นสิ�งแวดลอ้ม 
ปรับปรงุแกไ้ข ณ 17 พ.ค. 65 

ระยะเวลา 3 – 5 วนั 

ระยะเวลา 1-2 สปัดาห์หรือตามที�ประธานนดัหมาย 

ระยะเวลา 3 วนั 

ระยะเวลาตามกาํหนดการ 

ระยะเวลา 1 สปัดาห์ 


